


 
 
 

ACTA No.5 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Proceso acompañamiento pedagógico y 
seguimiento de etapa productiva a las fichas de caracterización programas Asistencia 
administrativa y Compras y Suministros Institución Educativa LICEO DIRIGENTES DEL 
FUTURO SAS 

CIUDAD Y FECHA: 21 de julio 2022 
Instalaciones del Colegio Liceo Dirigentes del 
Futuro 

HORA INICIO: 
9:00 am 

HORA FIN: 
11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Instalaciones del Liceo Dirigentes del Futuro 
SAS Carrera 6 Este No.32-34 

DIRECCIÓN GENER2AL / 
REGIONAL / CENTRO 

Regional Cundinamarca - CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
- Verificar listados de asistencia para las fichas de grado once de los dos 

programas de formación 
- Fase de Ejecución grados once (Entrega guías) 
- Fase de análisis grados décimo (Entrega guías) 
- Retiros voluntarios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar acompañamiento pedagógico y seguimiento de etapa productiva a las fichas 
de caracterización programas Asistencia administrativa y Compras y Suministros 
Institución Educativa LICEO DIRIGENTES DEL FUTURO SAS 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Nos reunimos el día 21 de julio del 2022 los instructores Cediel Antonio Martinez con 
el docente Alberto Piraquive en las instalaciones del Liceo Dirigentes del Futuro con el 
propósito de realizar reunión de enlace - acompañamiento pedagógico y seguimiento 
de etapa productiva a las fichas de caracterización programas Asistencia 
administrativa y Compras y Suministros. 

 
 

Se trató el tema de reinicio de la etapa productiva, se informa que se están haciendo 
algunas modificaciones de forma y de base y se deberán generar bitácoras 10 y 11 para 
los grados once. Para grados décimo se informa que la misma comenzará a mediados 
de año. Cada instructor es responsable de hacerle llegar al docente lo correspondiente 
a formatos de bitácora y material de apoyo (Talleres) en total son 15 bitácoras de 
seguimiento y un F23 final. 
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 Se hace entrega de guías de aprendizaje del programa de compras y suministros y se 
informa 
 

El Instructor Cediel solicita listado de grado once para hacer el respectivo cotejo de los 
aprendices para saber si continúan o no en el colegio o si alguno perdió el año, esta 
actividad la desarrolla el instructor junto al docente. 

. 
 

Se recomienda que los aprendices generen su correo @misena en la página 
http://www.misena.edu.co/ porque este es el que deben registrar en las bitácoras. 

 

Queda el compromiso de habilitar los enlaces para entrega de evidencias en las fichas 
de ambos programas. 

 

En cuanto al caso presentado con la aprendiz BUITRAGO BELTRAN PAULA VALERIA. 
A continuación se contextualiza la situación y se relaciona la trazabilidad. 

• El dia 28 de marzo y 04 de Abril de 2022 en la primera reunión presencial de 
seguimiento con el instructor Cediel Martinez se realizó la primera verificación 
de archivo plano de la ficha de compras y suministros 2301577, donde se 
evidencio que la aprendiz no aparecía registrada en dicho archivo. 

• Se informa que según el comité realizado estamos a la espera del proceso de 
matricula para poder realizar la asociación a la ruta de aprendizaje y lo 
respectivo en cuanto al cargue y evaluación de las evidencias del año 2021 y 
2022 según sea el caso 

 
 

Sin otro particular se da por terminada la reunión de enlace. 

CONCLUSIONES 

- se realiza la reunión de enlace para las fichas activas en el colegio Dirigentes del 
Futuro de acuerdo a lo planeado 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FEC
HA 

Hacer trazabilidad del proceso  
 

 

 

Instructor SENA y 
docente 

 

Mes de Julio 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

http://www.misena.edu.co/
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